
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(CAPA) 
 
A capa deve conter, preferencialmente, a seguinte ordem de informações: 
 
1) a logomarca da cooperativa 
2) o nome do prêmio (Prêmio Cooperativa do Ano 2010 – 7ª Edição) 
3) o nome do ramo que está participando 
4) o nome da categoria que se inscreveu 
5) o título do projeto 



(SUMÁRIO) 
 
 
O sumário enumera as seções do projeto com o respectivo número da página 
que inicia cada uma das seções. Por exemplo: 
 
 
1. Informações gerais        3 
 

1.1. Breve histórico da cooperativa     3 
1.2. Descrição das principais atividades    3 
1.3. Descrição dos principais produtos e serviços   3 
1.4. Número de associados      3 
1.5. Região de atuação       3 
1.6. Capital social e movimento econômico dos associados na 

cooperativa (faturamento)      4 
1.6.1. Capital social      4 
1.6.2. Movimento econômico (faturamento)   5 

1.7. Estrutura organizacional da cooperativa    6 
 
 
2. Detalhamento do caso - (Título do projeto)     7 

 
2.1. A origem         7 
2.2. A solução         8 
2.3. Os resultados        9 
2.4. Anexos         10 



1. INFORMAÇÕES GERAIS 
 
 
Denominação: 
CGC: 
Inscrição Estadual: 
Forma Jurídica: 
Endereço: 
Sede e Foro: 
 
 

1.1. Breve histórico da cooperativa 
Aqui deve ser contada de forma bem simples a história da 
cooperativa, desde sua fundação até os dias atuais, respondendo 
as seguintes perguntas: o quê motivou a criação; quem criou; 
quem compõe; quando foi criada; qual o objetivo da cooperativa; 
quem ela atende; o que faz atualmente; e da fundação até hoje, 
como foi sua trajetória 

 
1.2. Descrição das principais atividades 

Aqui devem ser descritas as atividades da cooperativa. O ideal é 
coloca-las em itens para facilitar o entendimento e a leitura. Ex.: 
 
1.2.1. Presta serviços de assessoria técnica... 
1.2.2. Industrializa e comercializa produtos... 
1.2.3. Promove aprimoramento técnico... 

 
1.3. Descrição dos principais produtos e serviços 

Aqui devem ser detalhados os principais produtos e serviços 
gerados pela cooperativa 

 
1.4. Número de associados e funcionários 

1.4.1. Evolução do número de cooperados 
Aqui sugerimos colocar no formato de gráfico o 
crescimento do número de cooperados da fundação até o 
ano mais recente. O formato gráfico facilita a leitura e 
visualização dos dados 

1.4.2. Quadro geral de funcionários 
Aqui sugerimos colocar no formato de tabela as 
informações sobre os funcionários como cargo, função, 
número de funcionários por cargo ou função, nível de 
formação e na seqüência, um gráfico com a evolução do 
número de funcionários por ano de contratação, desde a 
fundação da cooperativa  

 
1.5. Região de atuação 

Aqui deve ser descrito quais cidades e regiões são beneficiadas 
pelo trabalho da cooperativa e de que forma isto acontece  

 



1.6. Capital social e movimento econômico dos associados na 
cooperativa (faturamento) 

 
1.6.1. Capital social 

Colocar de quanto é o capital social da cooperativa 
1.6.2. Movimento econômico (Faturamento) 

Colocar texto explicando como é o faturamento da 
cooperativa. Sugerimos mais uma vez colocar a evolução 
do faturamento, desde a fundação da cooperativa, no 
formato de gráfico para facilitar a leitura 

 
1.7. Estrutura organizacional 

Aqui é interessante colocar o organograma da cooperativa pois, 
demonstra o quanto é estruturada e organizada 
 
 

 
2. DETALHAMENTO DO CASO (colocar o título do projeto) 

Aqui deve ser explicado o que é o projeto. Para facilitar responda às 
perguntas: o que é o projeto? Por quais motivos ele foi criado? Quais são 
seus objetivos? Quais os resultados que a cooperativa alcançou com ele?  

 
2.1. A origem 

Aqui é o local para explicar o que motivou a realização do projeto. 
Ou seja, mostrar o problema (oportunidade) que levou a 
cooperativa a criar, estruturar e colocar em prática o projeto. Tudo 
deve ser bem detalhado, de forma clara e linguagem simples. 
Quanto mais claro foi escrito, melhor este projeto ficará  

 
2.2. A solução 

Após descrever o problema no campo “Origem”, é hora de 
mostrar as soluções. São as atividades executadas pela 
cooperativa para resolver o problema. Novamente, tudo deve ser 
descrito bem detalhado e de forma clara para garantir o sucesso 
na participação deste prêmio 

 
2.3. Os resultados 

Agora é chegado o momento de mostrar os resultados obtidos 
com o projeto. Já foi explicado o que aconteceu para que a 
cooperativa estruturasse o projeto e as ações/ atividades 
executadas para resolver o problema. Então é hora de mostrar 
que foi obtido sucesso detalhando os resultados  
 

 
2.4. Anexos 

Para concluir o trabalho é necessário incluir fotos, gráficos, 
tabelas, ilustrações, documentos que facilitem a compreensão do 
projeto. 

 


